
公寓大廈第一屆管理委員會編組表 

編 組 姓 名 職 掌 

主任委員  

1. 綜理本會一切會務 

2. 對外代表本會 

3. 研訂本會工作方針 

4. 委員會議、住戶大會擔任主席、主持會議 

副主任委員  

1. 協助主委處理會務 

2. 主委不在時代理行使職權 

3. 管理考核管委會自聘人員 

監察委員  

1. 審核監督各項費用收入及支出 

2. 公設換修、採購、保養監督 

3. 住戶糾紛調處及召集 

財務委員  

1. 各項收支明細製作之審核公佈 

2. 各項費用收入及支出審核 

3. 委員會及住戶大會報告經費收支情況 

4. 其他臨時交辦事項 

工程組委員 

組長  1. 社區公共設施、工程提報規格及招商 

2. 年度機電保養、消防檢修、建築物公安檢查等辦理 

3. 住戶違建工程之糾正處理 

4. 其他臨時交辦事項 

組員  

組員  

警安組委員 

組長  
1. 社區警衛安全督導考核 

2. 停車場停車秩序之監督 

3. 住戶糾紛誤會調處 

4. 其他臨時交辦事項 

組員  

組員  

環保組委員 

組長  
1. 社區環境衛生維護監督考核 

2. 花草樹木澆水及維護處理 

3. 辦理垃圾分類、資源回收、清洗水塔、社區消毒等 

4. 其他臨時交辦事項 

組員  

組員  

文康組委員 

組長  1. 圖書館、游泳池、健身房、撞球室等公設規劃管理 

2. 規劃辦理各項講座、文康活動、社區聯誼 

3. 社區海報、刊物等製作規劃 

4. 不屬他組行政總務工作 

5. 其他臨時交辦事項 

組員  

組員  

 


